
A R Q U I V A M E N T O  D E  D O C U M E N T O  C O M  A M P A R O  L E G A L

ACESSO DIGITAL 

M-FILES

ACESSO FÍSICO 

D o c u m e n t o
L e g a l

A c o n d i c i o n a m e n t o  

A R Q U I V A M E N T O  D E  D O C U M E N T O  C O M  A M P A R O  L E G A L

A R Q U I VA M E N TO  D E  D O C U M E N TO  D I G I TA I S  
F Í S I C O S  C O M  A N PA R O  L EG A L  

DIGITALIZADOS 
1. Folha de rosto  de  

ponto;
2. Dossiê desligados;

GERADOS DIGITAL POR SISTEMA
1. Folha de pagamento; 
2. Holerites;
3. Relatórios da  GFIP
4. Comprovantes pagamentos;
5. RAIS/CAGED;
6. Relatórios de Fichas;

7. Documentos comprobatórios de terceiros.

HOLERITE ONLINE
1. Sistema/plataforma

2. Envio por e-mail 

DOSSIÊ FUNCIONÁRIO
(Arquivamento físico)

OUTROS DOCUMENTOS
(Arquivamento físico)

1. Segurança do Trabalho;
2. Notificações e Intimações;
3. Auto de infração;


